
 
Российская Федерация 
Свердловская область 

Администрация муниципального образования 
«Галкинское сельское поселение» 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

Главы муниципального образования «Галкинское сельское поселение» 

 
от 07.11.2019г.                                № 162 
 с.Квашнинское 

 
Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом 
от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в РФ", Уставом муниципального образования «Галкинское 
сельское поселение», 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства» (прилагается). 

2. Постановление главы МО «Галкинское сельское поселение» №209 от 
26.11.2010 г. «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на 
территории муниципального образования «Галкинское сельское поселение»» 
признать утратившим силу. 
     3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования "Галкинское сельское поселение" 
www.galkinskoesp.ru и опубликовать в газете «Камышловские известия». 
    4. Контроль  исполнения   настоящего   постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава МО 
«Галкинское сельское поселение»                                                А.А. Шумакова 
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Утвержден 
Постановлением Главы 

МО «Галкинское сельское поселение» 
№162 от 07.11.2019 г. 

 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства" 

 
Раздел 1. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 
1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) 

устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной 
услуги "Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства" (далее - муниципальная услуга) на территории МО 
«Галкинское сельское поселение» и разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных 
условий для ее получения. 

Действие Регламента распространяется на объекты, строительство 
(реконструкция) которых планируется на территории МО «Галкинское сельское 
поселение», за исключением объектов, при строительстве которых в соответствии 
с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдача 
разрешения не требуется. 
 

Круг заявителей 
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

или юридические лица, осуществляющие на принадлежащих им земельных 
участках, расположенных на территории муниципального образования 
«Галкинское сельское поселение», строительство (реконструкцию) объектов 
капитального строительства (далее - Заявители). 

От имени заявителя, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, 
вправе обратиться представитель, полномочия которого должны быть оформлены 
в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, для 
представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью 
руководителя. 
 

Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
муниципальной услуги 

3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в форме: 

- информационных материалов, размещаемых на стендах в здании 
Администрации МО «Галкинское сельское поселение», в местах 
непосредственного предоставления муниципальной услуги; 

- публикаций в средствах массовой информации; 
- информации, размещенной на официальном сайте муниципального 

образования «Галкинское сельское поселение» - www.galkinskoesp.ru; 
- консультирования заявителей; 
- информации, размещенной в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
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услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных 
услуг) по электронному адресу http://www.gosuslugi.ru и региональной 
государственной информационной системе "Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области" (далее - Региональный 
портал государственных и муниципальных услуг) по электронному адресу 
http://www.66.gosuslugi.ru; 

- информации, размещенной на сайте Государственного бюджетного 
учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг" www.mfc66.ru (далее - 
ГБУ СО "МФЦ") или непосредственно в ГБУ СО "МФЦ". 

4. На стендах размещаются следующие информационные материалы: 
- образец заявления и перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
- график работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование 

заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- основания для отказа в принятии документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
5. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги может осуществляться: 
- при личном обращении; 
- по телефону; 
- по письменным обращениям; 
- по электронной почте. 
При консультировании по письменным обращениям либо по электронной 

почте ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, установленный 
действующим законодательством. 

При осуществлении консультирования по телефону специалисты в 
соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию: 

- о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе 

делопроизводства заявления; 
- о принятом по конкретному заявлению решении. 
6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 

Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать 
информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При 
невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) другому должностному лицу или обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию. Должно производиться не более одной переадресации звонка к 
специалисту, который может ответить на вопрос заявителя. 

7. Основными требованиями к информированию Заявителя являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- наглядность форм предоставляемой информации; 
- удобство и доступность получения информации; 



- оперативность предоставления информации. 
 

Сведения о местонахождении и графике работы органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги 

8. Информация о местонахождении, графике работы (прима заявителей), 
справочном телефоне, электронном адресе, порядке предоставления 
муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации МО 
«Галкинское сельское поселение» www.galkinskoesp.ru, а также на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, на сайте ГБУ СО "МФЦ". 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
9. Муниципальная услуга "Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства". 
 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО 

«Галкинское сельское поселение» (далее по тексту - Администрация). 
 

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги  

11. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут 
участвовать следующие органы или организации: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области (далее - Управление Росреестра); 

- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 
"Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области; 

- Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации; 

- Министерство природных ресурсов и экологии Свердловской области (при 
необходимости проведения государственной экологической экспертизы проектной 
документации объектов, размещаемых на землях особо охраняемых природных 
территорий местного значения); 

- организации, осуществляющие экспертизу проектной документации. 
12. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача заявителю разрешения на строительство (реконструкцию объекта 

капитального строительства); 
2) выдача заявителю мотивированного письменного отказа в выдаче 

разрешения на строительство (реконструкцию объекта капитального 
строительства). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
14. Выдача разрешений на строительство объектов капитального 

строительства, отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа 
осуществляется в течение семи рабочих дней с даты регистрации заявления в 



Администрации. 
15. При подаче заявления о выдаче разрешения на строительство объекта 

капитального строительства и необходимого пакета документов через ГБУ СО 
"МФЦ" срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации 
заявления в Администрации. 

При поступлении от застройщика или его уполномоченного представителя 
уведомления о переходе прав на земельный участок или об образовании 
земельных участков для внесения изменений в разрешение на строительство 
срок предоставления государственной услуги внесения изменений в разрешение 
на строительство с момента получения уведомления до момента сообщения 
обратившемуся лицу о принятом решении составляет не более семи рабочих 
дней (часть 21.14 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования) размещен на официальном сайте  МО «Галкинское сельское 
поселение» по адресу: http://galkinskoesp.ru, а также на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги 
17. Разрешение на строительство выдается в случае осуществления 

строительства, реконструкции: 
1) объекта капитального строительства на земельном участке, 

предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, 
связанных с пользованием недрами (за исключением работ, связанных с 
пользованием участками недр местного значения); 

2) объекта капитального строительства, строительство, реконструкцию 
которого планируется осуществлять в границах особо охраняемой природной 
территории (за исключением лечебно-оздоровительных местностей и курортов). 

В случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта, выдается разрешение на строительство в 
соответствии с настоящим Кодексом. 

18. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
непосредственно самим заявителем (для физического лица - правообладателя 
земельного участка, для юридического лица - правообладателя земельного 
участка в лице единоличного исполнительного органа, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности) представляется: 

- заявление, подписанное заявителем и оформленное согласно приложению 
N 1, 2 к настоящему Регламенту; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя. 
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 

представителя заявителя, уполномоченного на подачу и получение документов, а 
также подписание заявления, представляется: 

- заявление, подписанное заявителем или представителем заявителя, 
уполномоченным на подписание заявления, оформленное согласно приложению 
N 1, 2 к настоящему Регламенту; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
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подписавшего заявление; 
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 

уполномоченного на подачу и получение документов. 
В целях получения разрешения на строительство (реконструкцию объектов 

капитального строительства) к указанным заявлениям прилагаются следующие 
документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован 
указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

1.1. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

3). Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к 
линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов 
капитального строительства); 

4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в 
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соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

4.1. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

4.2. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с 
частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (если застройщику предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации); 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев 
реконструкции многоквартирного дома. 

6.1. Соглашение о проведении реконструкции, определяющее, в том числе 
условия и порядок возмещения ущерба причиненного указанному объекту в 
случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся 
органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
муниципальной собственности, правообладателем которого является 
муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет 
соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника 
имущества. 

6.2. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством 
в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме; 
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7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации; 

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению; 

10) копия договора о развитии застроенной территории или договора о 
комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном 
развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за 
исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении 
комплексного развития территории. 

Документы, указанные в подпунктах 1, 3 и 4 пункта 18 настоящего 
Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре 
заключений. 

19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов и органов местного 
самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые 
заявитель вправе представить самостоятельно: 

- выписка (сведения) из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении юридических лиц) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей для проверки полномочий лица, 
подписавшего заявление и (или), выдавшего доверенность; 

- документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 
подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 пункта 18 настоящего Регламента запрашиваются 
Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия в органах, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не 
представил указанные документы самостоятельно. 

20. По заявлению застройщика разрешение на строительство может быть 
выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции. 

21. Для внесения изменений в разрешение на строительство: 
1) решение об образовании земельных участков (в случаях, 

предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления); 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
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три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, на котором планируется осуществлять строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков; 

3) решение о предоставлении права пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами (в случае, 
предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации). 

22. Заявитель может представить необходимые документы в полном объеме 
по собственной инициативе. Если документы, указанные в подпункте 2 пункта 21 
настоящего Регламента, не представлены заявителем самостоятельно, такие 
документы запрашиваются в соответствующих органах специалистом 
Администрации. 

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

23. В случае если в ЕГРН не содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок и расположенных на нем объекты 
недвижимости (при наличии), копию таких документов обязан представить сам 
заявитель. 
 

Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и 
информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги 
24. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, 
находящихся в распоряжении государственных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приѐме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

25. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов заявителя неуполномоченным лицом; 

2) выдача разрешения на строительство относится к компетенции иного 
органа; 

3) представление заявления либо заявления-уведомления, оформленного с 
нарушением требований Административного регламента, установленных в 
приложениях NN 1 - 2, в том числе некорректное (неполное или неправильное) 
заполнение обязательных полей в форме заявления, а также отсутствие в 
заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(сведений о застройщике, о планируемом объекте капитального строительства 
или адреса, площади, кадастрового номера земельного участка, номера 
градостроительного плана земельного участка и иных реквизитов документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
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распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении 
государственной услуги, которые заявитель вправе представить); 

4) представление документов, утративших силу или срок действия которых 
истечет до даты завершения предоставления муниципальной услуги; 

5) предоставление документов, содержащих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, подчистки, помарки; 

6) представление нечитаемых документов. 
 

Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении 
муниципальной услуги  

26. Основанием для отказа в предоставлении разрешения на строительство 
(реконструкцию объектов капитального строительства) является: 

1) непредставление (неполное представление) документов, определенных п. 
18, 21 настоящего Регламента; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка; 

3) в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
несоответствие представленных документов, требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

4) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции. 

27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

28. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство является: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов 
документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в 
части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо 
отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в случае поступления заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 
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статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом 
градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за 
три года до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка в случае 
поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 
кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае 
представления для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан 
не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 
21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 
разрешения; 

7) наличие у Администрации муниципального образования «Галкинское 
сельское поселение» информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого 
разрешения или информации органа государственного строительного надзора об 
отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 
52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение 
изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 
разрешения на строительство; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство. 

29. Действие разрешения на строительство прекращается в случаях: 
- принудительного прекращения права собственности и иных прав на 

земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для 
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государственных или муниципальных нужд; 
- отказа от права собственности и иных прав на земельные участки; 
- расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у 

физических и юридических лиц возникли права на земельные участки; 
- прекращения права пользования недрами, если выдано разрешение на 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном 
участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, 
связанных с пользованием недрами. 

30. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в 
распоряжении органов государственной власти либо органов местного 
самоуправления и запрошенных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство или во внесении изменений в разрешение на строительство. 

В случае получения отказа в предоставлении муниципальной услуги 
заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги. 
 

Отзыв заявителем обращения на предоставление муниципальной услуги  
31. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги 

на основании личного письменного заявления, составленного в свободной форме. 
Письменный отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги  

32. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено. 
 

Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги  

33. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
34. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче 

заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут на одного заявителя. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

35. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, представленные при 
личном приеме, либо путем направления по электронной почте с использованием 
электронной подписи, либо через федеральную государственную систему 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и 
региональную информационную систему "Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области" регистрируется 
непосредственно в день подачи указанного заявления специалистом 
Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления о 



предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Заявление и прилагаемые документы, поданные через федеральную 
государственную систему "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)" и региональную информационную систему "Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области" после 
16.00 рабочего дня либо в нерабочий день регистрируется специалистом 
Администрации, на следующий рабочий день. 

Общий максимальный срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, включая первичную проверку и регистрацию, не может 
превышать 15 минут на каждого заявителя. 
 

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите населения 

36. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга: 

- помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, 
оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для 
оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом 
доступа инвалидов. 

- места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным 
условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов; 

- помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны 
обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан. 

- места для информирования, предназначенные для ознакомления 
заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными 
стендами. 

37. Требования к местам проведения личного приема заявителей: 
- кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета, 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги; 

- рабочее место ответственного за предоставление муниципальной услуги, 
должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать 
предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях 
специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя, за 
исключением случаев коллективного обращения заявителей. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
38. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность: 
- обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос о 

предоставлении муниципальной услуги в Администрацию; 
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе 



предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

- обращаться за предоставлением муниципальной услуги через ГБУ СО 
"МФЦ"; 

- обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном 
виде, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

39. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги: 
- своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги; 
- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе 

предоставления государственной услуги; 
- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги; 
- соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям 

законодательства и стандарту комфортности; 
- соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче 

заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
40. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со 

специалистом, предоставляющим данную услугу, осуществляется в следующих 
случаях: 

- консультирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги; 
- прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
- выдача результата предоставления муниципальной услуги; 
- общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом при 

предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 
41. При предоставлении муниципальной услуги должна обеспечиваться 

возможность мониторинга хода ее предоставления, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг и сайта ГБУ СО "МФЦ". 
 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в Многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме  
42. Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку 

работы ГБУ СО "МФЦ" определяются пунктами 6 - 22 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

43. В случае подписания заявления с помощью квалифицированной 
электронной подписи такая подпись создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа 
проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства 
Российской Федерации в области использования электронной подписи, а также 
Административного регламента. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения  административных 
процедур (действий) в электронной форме, в многофункциональных 

центрах  
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Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги  

44. Перечень административных процедур: 
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
4) принятие решения о наличии оснований для предоставления 

муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
5) подготовка разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, либо письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги; 

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
45. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

через ГБУ СО "МФЦ" в ГБУ СО "МФЦ" осуществляются следующие 
административные действия: 

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

- передача заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в Администрацию; 

- прием от Администрации результата предоставления муниципальной услуги 
(в случае получения результата предоставления услуги заявителем в 
Администрации, Администрация направляет в адрес ГБУ СО "МФЦ" 
соответствующее уведомление с указанием результата предоставления 
муниципальной услуги электронной почтой либо факсом и сообщает об этом по 
телефону); 

- уведомление заявителя о том, что он может получить результат 
предоставления муниципальной услуги; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 

Прием и регистрация заявления и представленных документов 
46. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Заявление и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
поданы через ГБУ СО "МФЦ", Единый портал государственных и муниципальных 
услуг, Региональный портал государственных и муниципальных услуг. 

47. При приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, специалист Администрации или оператор ГБУ СО "МФЦ" 
устанавливает личность заявителя. При подаче заявления представителем также 
проверяются его полномочия на совершение данных действий. 

48. Документы, перечисленные в пунктах 18, 21 настоящего 
Административного регламента, принимаются как в подлинниках, так и в копиях 
(ксерокопиях), заверенных заявителем. 

49. При приеме заявления через ГБУ СО "МФЦ" оператор ГБУ СО "МФЦ" 
узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления 
муниципальной услуги, регистрирует заявление путем проставления 
прямоугольного штампа с регистрационным номером ГБУ СО "МФЦ", датой 
приема и личной подписью и выдает заявителю один экземпляр заявления с 
указанием перечня принятых документов, даты приема в ГБУ СО "МФЦ" и места 



выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
Принятое и зарегистрированное в ГБУ СО "МФЦ" заявление с указанием 

места выдачи результата предоставления муниципальной услуги и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в 
Администрацию курьерской доставкой работником ГБУ СО "МФЦ" на следующий 
рабочий день после приема в ГБУ СО "МФЦ" по ведомости приема-передачи, 
оформленной ГБУ СО "МФЦ". 

50. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата 
регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений Администрации МО 
«Галкинское сельское поселение», в том числе, когда заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются через ГБУ 
СО "МФЦ". 

51. При получении заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, 
ответственный за прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги: 

- проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления о 
присвоении, изменении и аннулировании адреса в виде отдельного документа, 
сверяет копии документов с представленными подлинниками; 

- принимает заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги. 

Специалист ответственный за регистрацию заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений  
Администрации. 

52. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут 
на каждого заявителя. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги не превышает 4 часов. 

53. Если есть основания для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист в течение 
30 минут, после регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений  
Администрации, готовит письменный отказ в приеме заявления и документов. 

54. Критерии принятия решения: заявление принимается и регистрируется в 
каждом случае. 

55. Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Администрации, что служит основанием для начала рассмотрения 
заявления по существу, либо регистрация заявления и при наличии оснований, 
предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента, 
оформление отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
 

Формирование и направление межведомственных  запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

56. Основанием начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 19, 22 настоящего 
Административного регламента. 

Специалист Администрации, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, направляет межведомственный запрос в течение 1 дня с 
момента регистрации заявления. 



57. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, или 
курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг". 

58. Запрашиваемые сведения, указанные в п. 19, 22 настоящего 
Административного регламента, представляются в срок, не превышающий 3 
рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

59. Результатом данной административной процедуры является получение 
запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия. 
 
Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги  
60. Основанием начала административной процедуры является 

зарегистрированное заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, представленные заявителем по собственной инициативе 
или поступившие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

61. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
производится по следующим параметрам: 

- проверка наличия полного пакета документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, в течение 1 дня со 
дня поступления всех документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения: рассмотрение заявления и документов 
проводится в каждом случае. 

62. Результатом данной административной процедуры является 
рассмотрение по существу заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о наличии оснований для предоставления 
муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной 

услуги  
63. Основанием для начала административной процедуры является 

рассмотрение заявления с приложением документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

64. Специалист Администрации: 
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия 

решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства; 

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к 
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строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительства линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на 
отклонение от предельных параметров, разрешенного строительства, 
реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной 
схемы планировочной организации земельного участка на соответствие 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

Срок рассмотрения 1 рабочий день. 
65. Критерии принятия решения: отсутствие либо наличие оснований, 

предусмотренных пунктами 26, 28 настоящего Административного регламента. 
66. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

наличии оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 
 

Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию (внесение 
изменений), либо письменного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги  
67. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

68. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации,  при 
отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - 
подготавливает письмо - уведомление об отказе в выдаче разрешения на 
строительство (реконструкцию объекта капитального строительства). 

Специалист Администрации передает проект разрешения на строительство, 
либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием 
оснований для отказа на согласование Главе Администрации. 

Согласование разрешения осуществляется в 1 рабочего дня. 
После согласования разрешение на строительство подписывается Главой 

МО «Галкинское сельское поселение». 
Подписание результата предоставления муниципальной услуги не 

превышает 1 рабочий день с момента поступления разрешения на строительство 
на подпись Главе МО «Галкинское сельское поселение». 

69. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется в письменной виде, с указанием причин отказа в двух экземплярах. 

70. Результатом административной процедуры является подписание Главой 
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МО «Галкинское сельское поселение»  разрешения на строительство, 
реконструкцию (внесение изменений) либо письменный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

71. Внесение изменений в разрешение на строительство или отказ во 
внесении изменений в разрешение: 

1) Основанием для начала административной процедуры является подача 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство) с приложением необходимых документов. 

При необходимости внесения изменений в связи со сменой правообладателя 
земельного участка, корректировкой границ земельного участка (разделение, 
объединение, выдел) или рабочего проекта в период строительства специалистом 
Администрации по заявлению Заявителя готовится и выдается новое разрешение 
на строительство, действие старого разрешения при этом прекращается, о чем 
делается соответствующая запись во всех его экземплярах. 

В откорректированном разрешении на строительство внизу последней 
страницы делается запись: "с изменениями, взамен ранее выданного". 

Внесение в разрешения на строительство рукописных исправлений не 
допускается. 

При переходе права на земельный участок другому физическому или 
юридическому лицу новый застройщик согласно пункту 21.5 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации может осуществлять 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на этом 
земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным 
прежнему правообладателю земельного участка. 

Новый правообладатель обязан уведомить Администрацию о переходе к 
нему права на земельный участок (в письменной форме с указанием реквизитов 
правоустанавливающих документов на земельный участок) согласно пункту 21.10 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Вместе с тем новый правообладатель земельного участка вправе обратиться 
с заявлением о переоформлении разрешения на строительство. 

Порядок рассмотрения документов аналогичен порядку рассмотрения при 
выдаче разрешения, определенных в пунктах 67, 68, 69, 70 настоящего 
Регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача 
экземпляров нового разрешения на строительство и старого разрешения с 
отметкой о прекращении действия либо уведомления об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство. 
 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги  
72. Специалист Администрации по телефону сообщает заявителю о 

готовности результата предоставления муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 дня с момента регистрации 
подготовленного разрешения на строительство, либо регистрации письменного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

73. Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится 
специалистом Администрации  лично заявителю или его представителю после 
установления личности заявителя или его представителя и проверки полномочий 
представителя заявителя на совершение действий по получению результата 
предоставления муниципальной услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Администрации 
производится под роспись заявителя или его уполномоченного представителя в 
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книге учета выдачи разрешений на строительство. 
Заявителю или его уполномоченному представителю выдается один 

оригинал подготовленного разрешения. Второй оригинал остается на хранении в 
Администрации с пакетом поступивших документов, кроме оригиналов 
документов, подлежащих возврату заявителю или его уполномоченному 
представителю после окончания предоставления муниципальной услуги. 

Оригинал отказа в предоставлении муниципальной услуги выдается под 
роспись заявителя или его уполномоченного представителя на втором экземпляре 
письма, который остается на хранении в Администрации. 

74. Результатом данной административной процедуры является выдача 
заявителю или его уполномоченному представителю подготовленного 
разрешения на строительство, в виде отдельного документа, либо письменный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
 
Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, 

в том числе с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» и Региональной государственной 
информационной системы «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)  Свердловской области» 
75. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала 
государственных и муниципальных услуг предоставляется только 
зарегистрированным на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг пользователям 
после получения индивидуального кода доступа к подсистеме "личный кабинет": 

- физические лица для получения индивидуального кода доступа вводят в 
информационную систему Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг 
следующую информацию: фамилия, имя, отчество заявителя, страховой номер 
индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе 
персонифицированного учета Пенсионного фонда Российской Федерации 
(СНИЛС), адрес электронной почты и номер контактного телефона; 

- индивидуальные предприниматели и юридические лица для получения 
индивидуального кода доступа к Единому порталу государственных и 
муниципальных услуг, Региональному порталу государственных и муниципальных 
услуг используют электронную подпись, соответствующую требованиям, 
установленным Приказом Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации от 27.12.2011 N 796 "Об утверждении Требований к средствам 
электронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра". 

76. На Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг предоставлена в 
установленном порядке информация заявителям и обеспечен доступ заявителей к 
сведениям о муниципальной услуге. 

Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем 
заполнения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг интерактивной 
формы запроса. 

Заявление и документы, указанные в пунктах 18, 21 настоящего 
Административного регламента, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, могут быть поданы с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, Регионального портала 
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государственных и муниципальных услуг в форме электронных документов. При 
этом заявление и электронная копия (электронный образ) документов 
подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статей 21.1 и 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг". 

Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает 
необходимость их повторного представления в бумажном виде. 

Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
Региональном портале государственных и муниципальных услуг/на телефонный 
номер) о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме в личный кабинет на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг. 

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной 
форме в любое время результат предоставления муниципальной услуги. 

77. Для получения муниципальной услуги через "Личный кабинет" Единого 
портала Заявитель направляет заявление о предоставлении услуги с 
приложением необходимых документов. Специалист Администрации проверяет 
корректность заполнения данных и документы, представленные Заявителем, и 
принимает решение о приеме заявления или отказе в приеме заявления по 
основаниям, указанным в пункте 25 настоящего Регламента. Специалист 
Администрации направляет Заявителю уведомление в виде информационного 
письма о принятом решении. 

Принятое заявление регистрируется Специалистом Администрации. Далее 
Администрацией осуществляются административные процедуры, установленные 
пунктами 46 - 71 настоящего Регламента. 

После подписания Главой МО «Галкинское сельское поселение» разрешения 
на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, специалист Администрации на следующий рабочий день уведомляет 
Заявителя о принятом решении и возможности получить ответ. 

Документ, подтверждающий принятие решения, может быть получен 
Заявителем (представителем Заявителя) следующим способом: 

- лично; 
- посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 

адресу. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальных услуг документах  

78. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги разрешении на строительство 
Заявитель подает заявление об исправлении допущенных опечаток (ошибок) с 
приложением оригинала данного разрешения на строительство. Специалист 
Администрации в течение одного рабочего дня исправляет опечатки (ошибки), 
допущенные в разрешении, и передает его на подпись Главе МО «Галкинское 
сельское поселение». Глава подписывает представленный документ в течение 
одного рабочего дня. 

В результате исправления допущенных опечаток (ошибок) Заявителю 
выдается экземпляр нового разрешения на строительство. Действие ранее 
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выданного разрешения на строительство прекращается, о чем делается 
соответствующая запись во всех его экземплярах. 

Срок исправления допущенных опечаток (ошибок) не должен превышать 2 
рабочих дней со дня подачи заявления об исправлении допущенных опечаток 
(ошибок). 
 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента  
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

положений регламента и иных нормативных правовых актов  
79. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации, 
ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной 
услуги. 

Текущий контроль соблюдения специалистами ГБУ СО "МФЦ" 
последовательности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения 
ГБУ СО "МФЦ". 

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и 
подписании документов, оформляемых в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги  
80. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется Администрацией в форме плановых и внеплановых проверок. 
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и 

законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 
(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной 
услуги). 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги   
81. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов 

нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, Администрацией и ГБУ СО "МФЦ" несут ответственность за принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и 
действия (бездействие) в соответствии с их должностными инструкциями и 
законодательством Российской Федерации. 
 
Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной 



услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций  
82. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять 
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по 
совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также 
жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими 
решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о 
соблюдении положений настоящего Административного регламента, сроках 
исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений 
путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений, 
через специальный сервис Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг. 
 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, а также  

ГБУ СО "МФЦ"  и его специалистов 
83. Если заявитель считает, что решение Администрации (или) действия 

(бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Администрации, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и 
свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту 
и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-
либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия 
(бездействие) во внесудебном порядке. 

84. Заявитель может обратиться с жалобой на решение Администрации (или) 
действия (бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Администрации, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги (далее - жалобы), в том 
числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование представления заявителем документов или информации либо 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными 
правовыми актами МО «Галкинское сельское поселение»  для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными 
правовыми актами МО «Галкинское сельское поселение» для предоставления 
муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральным законом и принятыми в соответствии с ним иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными 
правовыми актами МО «Галкинское сельское поселение»; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, 
муниципальными правовыми актами МО «Галкинское сельское поселение»; 

7) отказ Администрации, должностного лица в исправлении допущенных 



опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены муниципальными правовыми актами МО 
«Галкинское сельское поселение»; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица и (или) 
специалиста Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

85. Жалоба может быть направлена для рассмотрения в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной 
форме, по почте или через ГБУ СО "МФЦ". 

86. Время приема жалоб на специалистов Администрации должно совпадать 
со временем предоставления муниципальной услуги в  Администрации. 

87. Прием жалоб ГБУ СО "МФЦ" в письменной форме на бумажном носителе 
осуществляется в любом ГБУ СО "МФЦ". 

Время приема жалоб МФЦ должно совпадать со временем работы ГБУ СО 
"МФЦ". 

ГБУ СО "МФЦ" при поступлении жалобы, обеспечивает передачу указанной 
жалобы в Администрацию, на бумажном носителе или в электронном виде в 
порядке, установленном соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и Администрацией. При этом срок такой передачи 
не может быть позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

Срок рассмотрения жалобы, направленной через ГБУ СО "МФЦ", 
исчисляется со дня регистрации указанной жалобы в Администрации. 

88. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством 



Российской Федерации. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических и юридических лиц); 

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

89. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем 
посредством: 

1) официального сайта МО в сети Интернет; 
2) Единого портала; 
3) портала федеральной государственной информационной системы 

(https://do.gosuslugi.ru/), обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными 
лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - 
информационная система досудебного обжалования); 

 
При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 88 

раздела 5 Административного регламента, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

90. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Администрации, должностных лиц и (или) специалистов Администрации, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Администрации, должностных лиц и (или) 
специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

91. Администрация обеспечивает: 
1) оснащение мест приема жалоб; 
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностных лиц и (или) специалистов 
Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, 



посредством размещения информации на стенде в вестибюле первого этажа 
здания Администрации, на официальном сайте в сети Интернет, на Едином 
портале; 

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации, должностных лиц и (или) специалистов 
Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме; 

4) заключение соглашений с ГБУ СО "МФЦ" о взаимодействии в части 
приема жалоб на Администрацию, должностных лиц и (или) специалистов 
Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и 
выдачи заявителям результатов рассмотрения указанных жалоб. 

92. Администрация определяет должностных лиц и (или) работников, 
уполномоченных рассматривать жалобы. Указанные должностные лица и (или) 
работники обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с 
требованиями настоящего Административного регламента. 

93. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, 
муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги, не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

94. Жалоба, рассматривается уполномоченным на рассмотрение жалоб 
должностным лицом, порядок предоставления которой был нарушен вследствие 
решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц и (или) 
специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги. 

95. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

96. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муниципальными правовыми актами МО «Галкинское 
сельское поселение»; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Указанное решение принимается в форме акта Администрации. 
При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

97. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В 
случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте 3 пункта 
89 раздела 5 настоящего Административного регламента, ответ заявителю 
направляется посредством информационной системы досудебного обжалования. 

98. В ответе по результатам рассмотрения жалобы, указываются: 



1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) решение, принятое по жалобе; 
6) в случае, если жалоба, признана подлежащей удовлетворению: 
сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги; 
информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении 
муниципальной услуги; 

извинения за доставленные неудобства; 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 
7) в случае, если жалоба признана не подлежащей удовлетворению, - 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения; 
8) сведения о порядке обжалования решения, принятого по жалобе. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение указанной жалобы должностным лицом в 
соответствии с пунктом 94 раздела 5 настоящего Административного регламента. 

99. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 
дополнительно может быть представлен не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного на рассмотрение указанной жалобы должностного 
лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации. 

100. Администрация отказывает в удовлетворении указанной жалобы в 
следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе, о том же 
предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 
требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету указанной жалобы; 

4) признание правомерными решений и действий (бездействия) 
Администрации, должностных лиц и (или) специалистов Администрации, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

101. Администрация вправе оставить указанную жалобу без ответа в 
следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его 
семьи. В данном случае Администрация сообщает заявителю, направившему 
такую жалобу, о недопустимости злоупотребления правом; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе. 

102. Администрация сообщает заявителю об оставлении такой жалобы без 
ответа в течение трех дней со дня регистрации указанной жалобы, если его 



фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение N 1 
к Административному регламенту 

"Выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства" 
                                    Главе МО «Галкинское сельское поселение» 

                                    _______________________________________ 
 

                                    Сведения о Заявителе (застройщике): 
                                    _______________________________________ 

        (полные Ф.И.О. физического лица  
                                    _______________________________________ 

                                    Документ, удостоверяющий личность: 
                                    _______________________________________ 

                                    (вид документа, серия, номер документа, 
                                    кем и когда выдан) 

                                    _______________________________________ 
                                    ИНН ___________________________________ 

                                    Контактная информация: 
                                    Телефон: ______________________________ 

                                    Эл. почта: ____________________________ 
                                    Адрес места жительства (регистрации) 

                                    физического лица: 
                                    _______________________________________ 

                                    Почтовый адрес: 
                                    _______________________________________ 

Заявление 
о выдаче разрешения на строительство 

    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать: 

1 Строительство объекта капитального строительства  

consultantplus://offline/ref=F55472089D80FD2BF9AA4ED8077442CB8CB53CE87F2F58740BEE72778FAC4E478C1DAF7FD9E7AA0F13138A51EC4A8CCA5210C38A05s1w0I


Реконструкцию объекта капитального строительства  

2 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией) 

 

3 Наименование организации, выдавшей 
положительное заключение экспертизы 
проектной документации, и в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного 
заключения государственной 
экологической экспертизы 

 

3.1 Регистрационный номер и дата выдачи 
положительного заключения экспертизы 
проектной документации и в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного 
заключения государственной 
экологической экспертизы 

 

4 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах 
которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не является обязательным 
при выдаче разрешения на строительство 
(реконструкцию) линейного объекта) 

 

4.1 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 

 

5 Сведения о градостроительном плане 
земельного участка 
(указывается дата выдачи 
градостроительного плана земельного 
участка, его номер и орган, выдавший 
градостроительный план земельного 
участка (не заполняется в отношении 
линейных объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации)) 

 

6 Сведения о проекте планировки и проекте  



межевания территории 
(заполняется в отношении линейных 
объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации). Указываются 
дата и номер решения об утверждении 
проекта планировки и проекта межевания 
территории (в соответствии со 
сведениями, содержащимися в 
информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности) и лицо, 
принявшее такое решение 

7 Сведения о проектной документации 
объекта капитального строительства, 
планируемого к строительству, 
реконструкции 
(указывается кем, когда разработана 
проектная документация (реквизиты 
документа, наименование проектной 
организации)) 

 

 
При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании 

следующих прилагаемых документов: 

N Наименование документа 
Реквизиты документа 

(дата, номер) 

1 Правоустанавливающие документы на 
земельный участок (обязательно к 
предоставлению, если сведения не внесены в 
Единый государственный реестр 
недвижимости) 

 

2 Градостроительный план земельного участка, 
выданный не ранее чем за три года до дня 
представления заявления на получение 
разрешения на строительство, или в случае 
выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания 
территории 

 

3 Результаты инженерных изысканий и 
следующие материалы, содержащиеся в 
проектной документации: 

 

3.1 Пояснительная записка: 
(обязательно для предоставления) 

 

3.2 Схема планировочной организации земельного 
участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном 

 



плане земельного участка, а в случае 
подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории) (обязательно для 
предоставления) 

3.3 Разделы, содержащие архитектурные и 
конструктивные решения, а также решения и 
мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального 
строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда) 
(обязательно для предоставления) 

 

3.4 Проект организации строительства объекта 
капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае 
необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального 
строительства) (обязательно для 
предоставления) 

 

4 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации, в соответствии с 
которой осуществляются строительство, 
реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если 
данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, положительное 
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заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
(обязательно для предоставления) 

4.1 Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, 
осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае 
внесения изменений в проектную документацию 
в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

 

4.2 Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
настоящего Кодекса, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной 
документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 настоящего Кодекса 

 

5 Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (в случае если застройщику 
было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации): 
(не обязательно для представления) 

 

6 Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае 
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реконструкции такого объекта (за исключением 
указанных в пункте 18 случаев реконструкции 
многоквартирного дома): 
(обязательно для предоставления) 

6.1 Соглашение о проведении реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного объекту при 
осуществлении реконструкции (в случае, 
установленном пунктом 6.1 части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации): 
(обязательно для предоставления) 

 

6.2 Решение общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате 
такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном 
доме, согласие всех собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме: 
(обязательно для предоставления) 

 

7 Копия свидетельства об аккредитации 
юридического лица, выдавшего положительное 
заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае если 
представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации: 
(обязательно для предоставления) 

 

8 Документы, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если 
при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта 

 

9 Копия решения об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования 
территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в 
случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
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условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории 
подлежит изменению 

10 Копия договора о развитии застроенной 
территории или договора о комплексном 
развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в 
отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии 
застроенной территории или решение о 
комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления, 
за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории 

 

 
    Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем 
заявлении сведениями, сообщать в Администрацию МО «Галкинское сельское 
поселение» 
 
    Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 
информации и недостоверных данных. 
 
Застройщик: _______________________ _____________ _______________             
(наименование должности   (личная подпись) (расшифровка подписи) 
 
дата "__" _______________________ ____ г. М.П. 
 
Исполнитель, телефон _________________________ 
 
 
 
                             СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА 
                     НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Я, ___________________________________________________________, 
Проживающ___ по адресу: _________________________________________ 
Паспорт: серия _______ N __________, выдан (кем, когда) 
______________________________________________________________ 
 

в  соответствии  со  ст.  9  Федерального  закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ «О 
персональных  данных»,  даю согласие на обработку моих персональных данных 
Администрацией МО «Галкинское сельское поселение» 
 
Подпись ______________________            _________________________ 
                                                                            (расшифровка подписи) 
Дата    ______________________ 
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Для ИП и ЮЛ 
                                    Главе МО «Галкинское сельское поселение» 

                                    _______________________________________ 
 

                                    Сведения о Заявителе (застройщике): 
                                    _______________________________________ 

        (полные Ф.И.О. физического лица, 
                                    _______________________________________ 

                                    зарегистрированного в качестве 
                                    индивидуального предпринимателя) 

                                    _______________________________________ 
полное наименование организации и 

                                    _______________________________________ 
                                    организационно-правовой формы 

                                    юридического лица) в лице: 
                                    _______________________________________ 

(Ф.И.О. руководителя и (или) иного уполномоченного лица, 
                                    представителя физического лица) 

                                    _______________________________________ 
                                    Документ, удостоверяющий личность: 

                                    _______________________________________ 
                                    (вид документа, серия, номер документа, 

                                    кем и когда выдан) 



                                    _______________________________________ 
                                    Сведения о государственной регистрации 

                                    юридического лица (индивидуального 
                                    предпринимателя): 

                                    ОГРН (ОГРНИП) _________________________ 
                                    ИНН ___________________________________ 

                                    Контактная информация: 
                                    Телефон: ______________________________ 

                                    Эл. почта: ____________________________ 
                                    Адрес места нахождения (регистрации) 

                                    юридического лица, 
                                    Адрес места жительства (регистрации) 

                                    физического лица: 
                                    _______________________________________ 

                                    Почтовый адрес: 
                                    _______________________________________ 
                                    _______________________________________ 

 
Заявление 

о выдаче разрешения на строительство 
 
    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать: 
 

1 Строительство объекта капитального строительства  

Реконструкцию объекта капитального строительства  

2 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией) 

 

3 Наименование организации, выдавшей 
положительное заключение экспертизы 
проектной документации, и в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного 
заключения государственной 
экологической экспертизы 

 

3.1 Регистрационный номер и дата выдачи 
положительного заключения экспертизы 
проектной документации и в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, реквизиты 
приказа об утверждении положительного 
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заключения государственной 
экологической экспертизы 

4 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах 
которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта 
капитального строительства 
(заполнение не является обязательным 
при выдаче разрешения на строительство 
(реконструкцию) линейного объекта) 

 

4.1 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 

 

5 Сведения о градостроительном плане 
земельного участка 
(указывается дата выдачи 
градостроительного плана земельного 
участка, его номер и орган, выдавший 
градостроительный план земельного 
участка (не заполняется в отношении 
линейных объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации)) 

 

6 Сведения о проекте планировки и проекте 
межевания территории 
(заполняется в отношении линейных 
объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации). Указываются 
дата и номер решения об утверждении 
проекта планировки и проекта межевания 
территории (в соответствии со 
сведениями, содержащимися в 
информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности) и лицо, 
принявшее такое решение 

 

7 Сведения о проектной документации 
объекта капитального строительства, 
планируемого к строительству, 
реконструкции 
(указывается кем, когда разработана 
проектная документация (реквизиты 
документа, наименование проектной 
организации)) 

 

 
При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании 

следующих прилагаемых документов: 

N Наименование документа Реквизиты документа 



(дата, номер) 

1 Правоустанавливающие документы на 
земельный участок (обязательно к 
предоставлению, если сведения не внесены в 
Единый государственный реестр 
недвижимости) 

 

2 Градостроительный план земельного участка, 
выданный не ранее чем за три года до дня 
представления заявления на получение 
разрешения на строительство, или в случае 
выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания 
территории 

 

3 Результаты инженерных изысканий и 
следующие материалы, содержащиеся в 
проектной документации: 

 

3.1 Пояснительная записка: 
(обязательно для предоставления) 

 

3.2 Схема планировочной организации земельного 
участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном 
плане земельного участка, а в случае 
подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории) (обязательно для 
предоставления) 

 

3.3 Разделы, содержащие архитектурные и 
конструктивные решения, а также решения и 
мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального 
строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда) 
(обязательно для предоставления) 

 



3.4 Проект организации строительства объекта 
капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае 
необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального 
строительства) (обязательно для 
предоставления) 

 

4 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации, в соответствии с 
которой осуществляются строительство, 
реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если 
данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты 
(применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
(обязательно для предоставления) 

 

4.1 Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, 
осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае 
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внесения изменений в проектную документацию 
в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

4.2 Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
настоящего Кодекса, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной 
документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 настоящего Кодекса 

 

5 Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (в случае если застройщику 
было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации): 
(не обязательно для представления) 

 

6 Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта (за исключением 
указанных в пункте 18 случаев реконструкции 
многоквартирного дома): 
(обязательно для предоставления) 

 

6.1 Соглашение о проведении реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного объекту при 
осуществлении реконструкции (в случае, 
установленном пунктом 6.1 части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации): 
(обязательно для предоставления) 

 

6.2 Решение общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате 
такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном 
доме, согласие всех собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме: 
(обязательно для предоставления) 

 

7 Копия свидетельства об аккредитации 
юридического лица, выдавшего положительное 
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заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае если 
представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации: 
(обязательно для предоставления) 

8 Документы, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если 
при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта 

 

9 Копия решения об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования 
территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в 
случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории 
подлежит изменению 

 

10 Копия договора о развитии застроенной 
территории или договора о комплексном 
развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в 
отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии 
застроенной территории или решение о 
комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления, 
за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории 

 

 
    Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем 
заявлении сведениями, сообщать в Администрацию МО «Галкинское сельское 
поселение» 
 
    Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 
информации и недостоверных данных. 



 
Застройщик: _______________________ _____________ _______________             
(наименование должности   (личная подпись) (расшифровка подписи) 
       руководителя юридического лица) 
 
дата "__" _______________________ ____ г. М.П. 
 
Исполнитель, телефон _________________________ 
 
                             
 
 
 
 
 

СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА 
                     НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Я, ___________________________________________________________, 
проживающий по адресу: _________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Паспорт: серия _______ N __________, выдан (кем, когда) 
______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
в  соответствии  со  ст.  9  Федерального  закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных 
Администрацией МО «Галкинское сельское поселение» 
 
Подпись ______________________            _________________________ 
                                                                            (расшифровка подписи) 
Дата    ______________________ 
 
 
 
 
 

Приложение N 2 
к Административному регламенту 

"Выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства" 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ, 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА) 

 
 

                                    Главе МО «Галкинское сельское поселение» 
                                    _______________________________________ 

                                    Сведения о Заявителе (застройщике): 
                                    _______________________________________ 

 (полные Ф.И.О. физического лица)   
                                    Документ, удостоверяющий личность: 

                                    _______________________________________ 
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                                    (вид документа, серия, номер документа, 
                                    кем и когда выдан) 

                                    _______________________________________ 
                                    ИНН ___________________________________ 

                                    Контактная информация: 
                                    Телефон: ______________________________ 

                                    Эл. почта: ____________________________ 
                                    Адрес места жительства (регистрации) 

                                    физического лица: 
                                    _______________________________________ 

                                    Почтовый адрес: 
                                    _______________________________________ 
                                    _______________________________________ 

 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
Прошу внести в разрешение на строительство/реконструкцию 
N __________ от _______________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
               (орган, выдавший разрешение на строительство) 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером 
_________________по адресу: _____________________________________ 
_______________________________________________________________ 
следующие изменения: ___________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________
___________________________________________________________ 
                   (указать причину внесения изменений) 
 
Приложение 
________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
               Указать наименование, дату и номер документа, 
             подтверждающего необходимость внесения изменений. 
 
Дата "__" __________________ года 
 
_____________________________    ______________     
_______________________ 
       (должность)                  (подпись)        (расшифровка подписи) 
 
М.П. 
 
                             
 
 

СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА 
                     НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 



Я, ____________________________________________________________, 
проживающ__ по адресу: _________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Паспорт: серия ________ N ___________, выдан (кем, когда) 
_______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________в  
соответствии  со  ст.  9  Федерального  закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных 
Администрацией МО «Галкинское сельское поселение» 
Подпись ___________________\            ____________________\ 
                                                                                                               (расшифровка 
подписи) 
Дата    ________________________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Для ИП и ЮЛ 
                                   Главе МО «Галкинское сельское поселение» 

                                    _______________________________________ 
 

                                    Сведения о Заявителе (застройщике): 
                                    _______________________________________ 

                 (полные Ф.И.О. физического лица 
                                    _______________________________________ 

                                    зарегистрированного в качестве 
                                    индивидуального предпринимателя) 

                                    _______________________________________ 
Полное  наименование организации и 

                                    _______________________________________ 
                                    организационно-правовой формы юридического лица) 

                                    в лице: 
                                    _______________________________________ 

  (Ф.И.О. руководителя и (или) иного уполномоченного лица, 
                                    _______________________________________ 

                                    представителя физического лица) 
                                    Документ, удостоверяющий личность: 

                                    _______________________________________ 
                                    (вид документа, серия, номер документа, 

                                    кем и когда выдан) 
                                    _______________________________________ 

                                    Сведения о государственной регистрации 
                                    юридического лица (индивидуального 

                                    предпринимателя): 
                                    ОГРН (ОГРНИП) _________________________ 
                                    ИНН ___________________________________ 
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                                    Контактная информация: 
                                    Телефон: ______________________________ 

                                    Эл. почта: ____________________________ 
                                    Адрес места нахождения (регистрации) 

                                    юридического лица, 
                                    Адрес места жительства (регистрации) 

                                    физического лица: 
                                    _______________________________________ 

                                    Почтовый адрес: 
                                    _______________________________________ 
                                    _______________________________________ 

 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
Прошу внести в разрешение на строительство/реконструкцию 
N __________ от _______________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
               (орган, выдавший разрешение на строительство) 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером 
_________________по адресу: _____________________________________ 
_______________________________________________________________ 
следующие изменения: ___________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________
___________________________________________________________ 
                   (указать причину внесения изменений) 
 
Приложение 
________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
               Указать наименование, дату и номер документа, 
             подтверждающего необходимость внесения изменений. 
 
Дата "__" __________________ года 
 
_____________________________    ______________     
_______________________ 
       (должность)                  (подпись)        (расшифровка подписи) 
 
М.П. 
 

 
СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА 

                     НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
Я, ____________________________________________________________, 
проживающ__ по адресу: _________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Паспорт: серия ________ N ___________, выдан (кем, когда) 



_______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________в  
соответствии  со  ст.  9  Федерального  закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных  данных",  даю согласие на обработку моих персональных данных 
Администрацией МО «Галкинское сельское поселение» 
Подпись ___________________\            ____________________\ 
                                                                                                               (расшифровка 
подписи) 
Дата    ________________________ 
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